PAGE  
4

Pierrette Trudel, enseignante en 4e  primaire, en collaboration avec les étudiantes en éducation de niveau bac 2, Université de Montréal, 1998

Guide pour une suppléante avertie

Pour une suppléance vraiment réussie, il est conseillé :
1. d'arriver au moins une demi-heure avant la cloche ;

2. de consulter la liste de surveillance affichée à la salle des profs pour vérifier si vous n'avez pas une surveillance à la rentrée du matin ou à tout autre moment de la journée ; 

3. de s'informer du déroulement de l'entrée des enfants (par quelle porte ? Les enfants sont-ils placés par groupe? En file indienne dès qu'ils sont prêts ? En silence ? Y-at-il un endroit où il faudrait que vous vous teniez? Etc.) ;

4. de vous faire ouvrir la porte de votre  classe afin de vérifier si l'enseignante a préparé du travail, ce travail est à faire en priorité. Il faut porter une attention particulière aux corrections ;




5. de prendre les absences et les acheminer au secrétariat (demander à un enfant comment procéder) ;

6. d'ouvrir les lettres que vous apportent les enfants, elles contiennent souvent des informations importantes pour la journée même ;

7. de vérifier si vous avez un cours de spécialiste et à quelle heure ;

8. de vérifier s'il y a une période prévue à l'extérieur du local classe (bibliothèque, informatique, etc. ) ;

9. Avec les petits, prévoir les amener à la toilette avant le début des activités ;

10. de noter pour l'enseignante ce qui a été fait, ce qui vous semble important pour vous de lui rapporter, lui donner un court feedback de la journée, lui laisser les travaux faits par les élèves sur son bureau ;

11. de laisser le local propre et en ordre.

· Je vous suggère de vous rendre à la salle des enseignantes à la pause (si vous n'avez  pas de surveillance bien sûr) ou pour le repas du midi afin de prendre contact avec les autres enseignantes (vous faire connaître).

Passer voir la secrétaire lors d'un moment libre dans la journée pour signer les papiers.

Pour une bonne gestion disciplinaire, il est conseillé :

1. de ne jamais laisser votre groupe sans surveillance ;

2. de prendre le temps d'entrer en contact avec les élèves ;

3. de rassurer les enfants sur l'absence de l'enseignante s'il y a lieu ;

4. d'expliquer aux élèves vos attentes et leur rappeler qu'en l'absence de l'enseignante régulière les mêmes règles de conduite prévalent à l'intérieur et à l'extérieur de la classe ;

5. de donner des consignes claires ;

6. de prévoir tout le matériel nécessaire entre chacune des activités ;

7. de laisser aux enfants le temps de s'organiser ;

8. de prendre le temps d'avoir l'attention du groupe au complet avant de parler ;

9. d'éviter de crier mais plutôt faire des pauses et de rappeler les consignes ;

10. de ne pas hésiter à changer de place un enfant dérangeant ;

11. de prévoir suffisamment d'activités pour que les enfants puissent être centrés sur une tâche (ce qui limite les problèmes disciplinaires) ;

12. d'intervenir sans hésitation et rapidement si cela est nécessaire ;

13. de référer à une autre enseignante, une professionnelle ou à la direction de l'école s'il se présente une situation imprévue ou problématique ;

14. dans certains cas, il est aidant de prévoir une petite récompense en fin de journée (une activité calme, un jeu, un exercice sous forme de jeu calme, etc.)

Il est important d'avoir des attentes réalistes et de respirer calmement.

Vous devez faire en priorite le travail que vous a laisse l'enseignante ;

Vous pouvez utiliser les cahiers d'exercices des enfants (modérément)

Matériel de base pour les deux cycles du primaire lorsqu’aucun travail n’a été laissé (lors d’une urgence)

· un conte, une histoire ou une fable de Lafontaine  à raconter aux enfants (attention à la longueur) ;

· des mots mystères, mots cachés, etc. Vous pouvez vous informer à une enseignante si vous pouvez faire les photocopies vous-mêmes (avant la rentrée des enfants ou à un moment où vous n'êtes pas responsable  de votre groupe)  ou encore, si c'est impossible, faire parvenir, par l'intermédiaire d'un enfant, un message à la secrétaire lui demandant gentiment de vous les photocopier.

Français :

· correction des devoirs en grand groupe si possible ;

· révision des leçons ;

· revoir les mots de vocabulaire donnés en leçons et les expliquer ;

· petite dictée à partir des mots de vocabulaire (correction en grand groupe) ;

· jeu du bonhomme pendu pour la vérification des mots de vocabulaire ;

· faire de petites phrases avec les mots de vocabulaire de la semaine qu'on fera mimer aux enfants;

· prendre tous les mots de vocabulaire donnés la veille à étudier et essayer d'en faire une seule phrase drôle ou

· construire une petite histoire à partir des mots de vocabulaire et l'illustrer ;

· mimes à partir d'un thème (ex. les métiers, les émotions, animaux etc.) ;

· devinettes ;

· créer une invention (en équipe de deux), l'illustrer, trouver un slogan publicitaire et la présenter à la classe, ex. Un crayon correcteur, un cahier dont les mots qu'on y inscrit  se corrigeant tout seul, un robot cuisinier, des souliers volants, etc. ;

· se choisir un nom d'animal, expliquer son choix par écrit, partager son choix avec les autres oralement, dessiner notre animal dans un décor quelconque ;

· faire construire des rébus ;

· jeu questionnaire (si on a des questions déjà préparées) ;

· chercher des mots dans le dictionnaire ;

· jeu du dictionnaire ;

· jeu du téléphone (l'enseignante divise la classe en 3 équipes. Elle donne la même phrase aux trois équipes. L'équipe qui est la plus proche de la phrase originale gagne) ;

· discuter d'un fait d'actualité ;

· jouer à fais-moi un dessin ;

· mot sur la tête (un élève doit écrire préalablement un  mot et le cacher (pas de nom propre) ; les autres élèves doivent trouver le mot en posant des questions au groupe. Ce dernier doit répondre seulement par oui ou non (un nom, un adverbe, un adjectif, une couleur, etc.).
· un dessin collectif, en équipe de trois, à partir d'un thème donné ;

· commencer une histoire par un enfant, les autres poursuivent  (une phrase par enfant) ;
· exploiter le coin d'enrichissement s'il y a lieu.

Mathématiques :

· révision des complémentaires (additions, soustractions ou de multiplications, en équipe de deux)

· dépendamment où ils sont rendus, donner certains exercices à faire (au tableau) que ce soit des additions, des soustractions, des multiplications ou des divisions.

· problèmes logiques

· illustrer un bonhomme ou un animal à partir de formes géométriques seulement

· estimation de mesure à partir d'objets de la classe, ex. bordure de tableau, livre, bordure du bureau etc. On vérifie à l'aide d'un mètre

· faire composer de petits problèmes mathématiques et les donner à résoudre aux autres enfants de la classe

· baseball mathématiques

Activité construite à partir d’un conte, une histoire ou une fable

 (pour le deuxième cycle (on peut préparer des questions plus simples pour le premier cycle)
À partir du conte ou d'une histoire   

Inspiré d'un texte de René Ammann Atelier de lecture - texte à caractère narratif Vie pédagogique 106, février-mars 1998

 * Expliquer les mots compliqués
[image: image1.wmf]1. Quel est le titre de l'auteur ?

· Explique ce que tu penses du titre 

· Peux-tu en suggérer un autre ?

2. Qui en est le personnage principal ?

· Donne 5 caractéristiques de ce personnage ?

· Qu'est-ce que tu as en commun avec ce personnage ? 

· Qu'est-ce qui te  différencie de ce personnage? 

· Aurais-tu aimé être à sa place dans l'histoire ? Explique.

3. Comment se sent le personnage principal de l'histoire ?

· Comment te serais-tu senti à sa place ?

· Comment se sentent les autres personnages ?

· Quel personnage aimerais-tu être dans l'histoire ?

4. Où se passe l'histoire

· Est-ce un lieu vraiment important

· À quel autre endroit l'histoire aurait-elle pu se passer ?

· Quels sont les objets importants de l'histoire ?

5. Quand se passe l'histoire ?

· Cette histoire aurait-elle pu être écrite il y a (ou dans) 50 ans ? Explique.

6. Quel est le problème traité dans l'histoire ?

· As-tu déjà eu ce problème ?

· Qu'est-ce qui aurait pu arriver s'il n'y avait pas eu ce problème ?

· Cette histoire pourrait-elle vraiment arriver ?

· Quelle est la solution proposée ?

· Y aurait-il une autre solution ?

· Est-ce une bonne solution pour tous les autres personnages ?

7. Comment finit l'histoire ?

· Quelle partie de l'histoire préfères-tu ?
· Quelle est la meilleure partie pour le personnage principale ?
· Explique ce que tu penses de la fin de l'histoire ?

· Est-ce une bonne fin pour tous les personnages ?

8. Recommanderais-tu ce livre ? Pourquoi ?

· Aimerais-tu relire ce livre ?

Réinvestissement :

· illustrer une scène de l'histoire ;

· imaginer une autre fin à l'histoire ;

· créer une bande dessinée à partir de l'histoire ;

· inventer sa propre histoire ;

· la raconter au groupe.

· Pense au temps où se passe l'histoire, explique ce que tu aimerais faire à cette époque
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Autres activités pédagogiques suggérées

· apprendre une nouvelle chanson

· lecture silencieuse (livre de bibliothèque)

· jeux libres s'ils sont calmes

Bonne journée,

                        Pierrette Trudel
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